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1. INFORMACION BÁSICA DEL PROCEDIMIENTO:
	Objeto del Procedimiento
	 Describir las actividades a realizar para modificar el presupuesto anual de la Alcaldía Municipal de San José del Guaviare, bien sea por traslados (créditos y contra créditos), y/o adiciones o reducciones.

	Alcance del Procedimiento
	Desde la recepción de solicitudes  modificación presupuestal emitidas por el Señor Alcalde, o los traslados requeridos por el Personero y Presidente del Concejo Municipal, hasta el registro en el sistema de la modificación al PAC del traslado o modificación presupuestal correspondiente.

	Normatividad Externa
	Constitución Política de Colombia

Decreto 111 de 1996: Estatuto orgánico de presupuesto

Ley 715 de 2001 :  Sistema General de Participaciones

Ley 617 de 2008 :  Racionalización del Gasto 

Ley 179 de 1994 :  Ley Anticorrupción 

Ley 819 de 2003 :  Ley del Marco Fiscal del Mediano Plazo 

Ley 358 de 1997 :  Capacidad de Pago

	Normatividad Interna
	


2. CONDICIONES GENERALES:

	Definiciones
	2.1. Modificaciones al presupuesto: Son los ajustes que incrementan los valores parciales o el total aprobado por el Concejo Municipal. En consecuencia, son modificaciones presupuestales los traslados presupuestales y las adiciones. 

2.2. Actos de ejecución presupuestal: Son aquellos que no incrementan ninguno de los valores inicialmente aprobados por el Concejo Municipal, corresponde entonces a los aplazamientos y reducciones al presupuesto. 

2.3. Adiciones al Presupuesto: Las adiciones o créditos adicionales al presupuesto, aumentan el monto total de éste y tienen por objeto completar apropiaciones insuficientes, ampliar los servicios existentes, o establecer nuevos servicios, autorizados por la ley, no previstos en el acuerdo original. 

2.4. Traslado presupuestal: Tiene por objeto, sin alterar el valor total del presupuesto, financiar apropiaciones nuevas o insuficientes mediante el uso de recursos que se encuentran financiando otras que ya no se consideran indispensables. 

2.5. Contracrédito: Son las partidas o rubros que se acreditan 
2.6. Crédito: Son las partidas o rubros que se debitan 

2.7. Reducción presupuestal: Es una operación que de forma definitiva disminuye el monto total del presupuesto. 

5.8. Aplazamiento presupuestal: Es una operación que de forma temporal disminuye el monto total del presupuesto. 

Se presenta reducción o aplazamiento presupuestal en caso de ocurrir situaciones tales como: 

· Que la secretaría de Hacienda, estime que los recaudos del año puedan ser inferiores al total de los gastos y obligaciones contraías con cargo a tales recursos. 

· Que no fueren aprobados los nuevos recursos por el Concejo o que los aprobados fueren insuficientes para atender los gastos a que se refiere el artículo 347 de la Constitución Política. 

· Que no se perfeccionen los recursos del crédito autorizados. 

2.9. Presupuesto de funcionamiento: Está conformado por las partidas presupuestales asignadas para atender gastos de personal, gastos generales y transferencias corrientes. 

2.10. Presupuesto de Inversión: Está conformado por las partidas presupuestales asignadas para atender gastos de inversión. 

5.11. Inversiones recursos propios: Programas y proyectos de inversión financiados con recursos propios del municipio. 



	Entradas
	Solicitudes de modificación presupuestal
Directrices y Parámetros
Solicitud de Informes

	Proveedor
	Interno: La Secretarías y/o dependencias del municipio.
Externo: DNP, Ministerio de Hacienda y Crédito Público
Organismos de Vigilancia y Control

	Requisitos
	Legales: Debe ajustarse a los requisitos estipulados en las leyes, decretos reglamentarios o cualquier otro acto administrativo.

Técnicos: Corresponde a la justificación en los cambios de los Proyectos de Inversión del Banco de Programas y Programas de Inversión, que se deriven de la operación presupuestal.

Legales: Corresponde a la justificación de la consistencia técnica, de la operación presupuestal, con el Plan de Desarrollo y las Políticas Públicas a Corto y Mediano Plazo.


3. FACTORES CRITICOS DE ÉXITO:

	Riesgo 1
	Proyecto de modificación presupuestal sobrestimado o subvalorado.

	Control 1
	Análisis de proyección real y efectiva de cada concepto de ingresos, complementados con el análisis puntual rubro a rubro.

	Riesgo 2
	Programación de recursos a fines no permitidos.

	Control 2
	Elaboración de la modificación presupuestal de gastos tomando en cuenta el origen del recurso rubro a rubro.


4. RECURSOS:

	Recursos Humanos
	Servidores públicos del municipio, personal profesional de apoyo.

	Recursos

Técnicos
	Metodologías y directrices del orden nacional.

	Recursos

Tecnológicos
	Equipos de computo,

Software para la administración




5. CONTENIDO DEL PROCEDIMIENTO:

	No.
	Responsable 
	Dependencia Participante (s)
	Descripción de la Actividad

	1
	Secretarios de Despacho
	Secretaría de Hacienda y Secretarías interesadas
	Inicio.
Se detecta la necesidad de modificar el presupuesto (disminución, adición o traslados).

	2
	Secretarios de Despacho
	Secretaría de Hacienda y Secretarías interesadas
	Recopila la información necesaria para modificar el presupuesto (disminución, adición o traslados).

	3
	Secretario de Despacho
	Secretaría de Hacienda
	Elaborar proyecto de acuerdo o decreto para modificar el presupuesto (disminución, adición o traslados).

	4
	Alcalde Municipal
	Despacho del Alcalde o su delegado
	Presentar y sustentar proyecto de Acuerdo ante el Concejo Municipal.

Si es por Decreto el Alcalde expide el Decreto y hace la respectiva publicación.

	5
	Secretarios de Despacho
	Secretaría de Hacienda y Secretarías interesadas
	El Concejo Municipal discute proyecto de acuerdo de modificar el presupuesto (disminución, adición o traslados)

	6
	Secretarios de Despacho
	Secretaría de Hacienda y Secretarías interesadas
	Decide si aprueba el proyecto de acuerdo o lo niega.

	7
	Secretarios de Despacho
	Secretaría de Hacienda y Secretarías interesadas
	Cuando no aprueba, se devuelve el proyecto y termina el procedimiento.

	8
	Secretarios de Despacho
	Secretaría de Hacienda y Secretarías interesadas
	Se realizan los ajustes necesarios.

	10
	Secretarios de Despacho
	Secretaría de Hacienda y Secretarías interesadas
	Si aprueba: Lo firman el Presidente y el Secretario del Concejo Municipal

	10
	Secretarios de Despacho
	Secretaría de Hacienda y Secretarías interesadas
	Se remite al Despacho del Alcalde para sanción y publicación

	11
	Secretarios de Despacho
	Secretaría de Hacienda y Secretarías interesadas
	¿El Alcalde sanciona el Acuerdo?

	12

	Secretarios de Despacho
	Secretaría de Hacienda y Secretarías interesadas
	En caso negativo, lo devuelve al Concejo Municipal con las objeciones correspondientes.

En caso afirmativo, envía copia del Acuerdo a la Oficina de Presupuesto y Banco de proyectos.

	13

	Secretarios de Despacho
	Secretaría de Hacienda y Secretarías interesadas
	El Alcalde envía a la Secretaria de Gobierno Departamental o a la dependencia competente, para su revisión y verificación.

	14
	Profesional de presupuesto
	Secretaría de Hacienda y Secretarías interesadas
	Los profesionales Universitarios de las Oficinas de Presupuesto y Banco de proyecto  incluyen  las modificaciones en los software presupuestal y SSEPI.

	15
	Secretario Ejecutivo
	Despacho del Alcalde
	Archiva documentación relacionada.
Mejora Continua.


6. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:

	 











si


No



7. REGISTROS DE CALIDAD:

	Identificación
	Almacenamiento y Recuperación
	Acceso
	Disposición Final

	Código
	Nombre
	Recolección
	Clasificación
	Personal Autorizado
	Método

	N/A
	Formatos electrónicos del SGP - DNP
	Manual en Físico y en el Software.
	Cronológica
	Funcionarios que intervienen en procedimiento
	De acuerdo con las TRD


8. CONTROL DE DOCUMENTOS:

	Revisión No.
	Responsable de Elaborar
	Responsable de Revisar
	Responsable de Aprobar
	Fecha de Aprobación
	Modificación

	1
	Diewiskey Mosquera
	Eferis Ordoñez

Bonilla
	Pedro Arenas García
	15 Oct. 2009
	

	
	Secretario de Hacienda
	Secretario de Planeación (e)
	Alcalde Municipal
	
	


9. ANEXOS:  N/A
INICIO





Se detecta la necesidad de modificar el presupuesto.





Se recopila la información soporte





Se elabora el proyecto de Acuerdo o Decreto para modificar el Presupuesto.ar el presupuesto.





Se radica en el concejo Municipal para su estudio y aprobación.





El Concejo aprueba?





Se devuelve el proyecto para su corrección y ajuste.





Se remite por el Concejo al Despacho del Acalde





El Alcalde Sanciona el Acuerdo y efectúa la Publicación del Acto Administrativo.





El Alcalde envía la Secretaría de Gobierno Departamental para su revisión y verificación.





El Alcalde envía copia a Secretarias de Hacienda y Planeación, Áreas de Presupuesto y banco de proyecto





Los Profesionales de presupuesto y Banco de proyectos Incluyen las Modificaciones en los Software respectivos.





Se Ajusta el PAC





FIN
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