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SERIE DOCUMENTAL 
SUBSERIE 

DOCUMENTAL
DISPONIBLE PUBLICADA

Actas
Consejo de 
Gobierno

Actas de Consejo de 
Gobierno 

Actas que se realizan 
como evidencia de las 
reuniones del Consejo de 
Gobierno

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word

Control Interno de 
Gestión

Medios Físicos de la oficina 
de Control Interno de 
Gestión 

N/A

Actas 
Consejo de 
Seguridad

Actas de Consejo de 
Seguridad

Actas que se realizan 
como evidencia de las 
reuniones del Consejo de 
seguridad 

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word

Secretaría 
Administrativa y 
Desarrollo Social 

Medios Físicos de la 
Secretaría Administrativa y 
Desarrollo Social

N/A

Actas 
Comité de 

Seguimiento 
Electoral

Actas Comité de 
Seguimiento 
Electoral 

Actas que se realizan 
como evidencia de las 
reuniones del comité de 
seguimiento electoral

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word

Secretaría 
Administrativa y 
Desarrollo Social 

Medios Físicos de la 
Secretaría Administrativa y 
Desarrollo Social

N/A

Actas 
Entrega de 
Elementos

Actas de Entrega de 
Elementos

Actas de evidencia de 
entrega de elementos 
retenidos

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Inspección de Policía 
Municipal 

Medios Físicos de la 
Inspección de Policía 
Municipal

N/A

Actas 
Verificación 

Aplicación TRD

Actas de 
Verificación 
Aplicación TRD

Actas mediante las 
cuales se verifica la 
aplicación de las tablas 
de retención documental 

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF Archivo Municipal

Medios Físicos del Archivo 
Municipal

N/A

Actas 
Comité Tecnico 

de SISBEN
Actas de Comité 
Tecnico de SISBEN

Actas de comité tecnico 
de sisben

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF SISBEN

Medios Físicos de la oficina 
del SISBEN

N/A

Actas
De prestamos de 

Indumentaria 
Deportiva 

Actas de prestamos 
de Indumentaria 
Deportiva 

Actas prestamo de 
indumentaria deportiva 

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Secretaría de 
Educación y Cultura

Medios Físicos de la 
Secretaría de Educación y 
Cultura

N/A

Actas
De Junta 

Municipal de 
Deportes

Actas de Junta 
Municipal de 
Deportes

Actas junta municipal de 
deportes

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Secretaría de 
Educación y Cultura

Medios Físicos de la 
Secretaría de Educación y 
Cultura

N/A

Actas 
Consejo 

municipal de 
Educación 

Actas de Consejo 
municipal de 
Educación 

Acta de Consejo 
municipal y educación

Castellano Medio Físico Documento
Secretaría de 
Educación y Cultura

Medios Físicos de la 
Secretaría de Educación y 
Cultura

N/A

Actas
De Mesas de 

Reuniones 
Indígenas

Actas de Mesas de 
Reuniones Indígenas

Actas mesas de 
reuniones indígenas 

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF Secretaría de Salud

Medios Físicos de la 
Secretaría de Salud

N/A
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Actas
Comité Tecnico 

Entorno 
Saludable

Actas de Comité 
Tecnico Entorno 
Saludable

Actas comité tecnico 
entorno saludable

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF Secretaría de Salud

Medios Físicos de la 
Secretaría de Salud

N/A

Actas 
 Consejo 

municipal de 
Cultura

Actas de Consejo 
municipal de 
Cultura

Actas de Consejo 
municipal y cultura

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Secretaría de 
Educación y Cultura

Medios Físicos de la 
Secretaría de Educación y 
Cultura

N/A

Acciones Constitucionales
Acciones 
Constitucionales 

Acciones de tutela Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word Secretaría Jurídica 

Medios Físicos de la 
Secretaría Jurídica

N/A

Balance General Balance General Balance general Castellano
Disco Duro y 
Página Web 

PDF
Secretaría de 
Hacienda

Medios Físicos de la 
Secretaría de Hacienda

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/

Informacion-
Financiera-y-

Contable.aspx

Bases Datos Generados 
Base de Datos 
Generados

Base de datos sisben Castellano Disco Duro Excel y Access SISBEN
Medios Físicos de la oficina 
del SISBEN

N/A

Contratación 
Tipo de 

Contratación
Contratación 
Directa

Tipo de  contratación Castellano
Medio Físico, 
Disco Duro y 
Página Web

Word y PDF Secretaría Jurídica 
Medios Físicos de la 
Secretaría Jurídica

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/

Contratacion.aspx

Contratación Directos 
Contratación 
Directa

Tipo de Contratación Castellano
Medio Físico, 
Disco Duro y 
Página Web

Word y PDF Secretaría Jurídica 
Medios Físicos de la 
Secretaría Jurídica

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/

Contratacion.aspx

Contratación 
Selección 
Abreviada 

Contratación por 
Selección Abreviada

Tipo de Contratción Castellano
Medio Físico, 
Disco Duro y 
Página Web

Word y PDF Secretaría Jurídica 
Medios Físicos de la 
Secretaría Jurídica

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/

Contratacion.aspx
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Contratación Licitación Pública 
Contratación de 
Licitación Pública

Tipo de Contratación Castellano
Medio Físico, 
Disco Duro y 
Página Web

Word y PDF Secretaría Jurídica 
Medios Físicos de la 
Secretaría Jurídica

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/

Contratacion.aspx

Contratación 
Concursos de 

Méritos 

Contratación 
Concursos de 
Méritos

Tipo de Contratción Castellano
Medio Físico, 
Disco Duro y 
Página Web

Word y PDF Secretaría Jurídica 
Medios Físicos de la 
Secretaría Jurídica

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/

Contratacion.aspx

Concurso 
Tipos de 

Concursos
Concurso de 
Méritos

Tipo de contratación Castellano
Medio Físico, 
Disco Duro y 
Página Web

Word y PDF Secretaría Jurídica 
Medios Físicos de la 
Secretaría Jurídica

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/

Contratacion.aspx

Certificaciones De residencia 
Certificaciones de 
Residencias 

Documento de 
Certificado de Residencia

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word

Secretaría 
Administrativa y 
Desarrollo Social 

Medios Físicos de la 
Secretaría Administrativa y 
Desarrollo Social

N/A

Cartilla 
Bibliográfica de 

Internos 
Cartilla Bibliográfica 
de Internos 

Cartilla Bibliográfica de 
Internos 

Castellano Medio Físico Documento Cárcel Municipal 
Medios físicos de la Cárcel 
Municipal

N/A

Constancias Juramentadas
Constancias 
Juramentadas

Tipos de Constancias Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Inspección de Policía 
Municipal 

Medios Físicos de la 
Inspección de Policía 
Municipal

N/A

Contravenciones Comunes 
Contravenciones 
Comunes 

Contravenciones 
Comunes 

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Inspección de Policía 
Municipal 

Medios Físicos de la 
Inspección de Policía 
Municipal

N/A

Contravenciones 
Especiales y 

Querellas

Contravenciones 
Especiales y 
Querellas

Contravenciones 
Especiales y Querellas

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Inspección de Policía 
Municipal 

Medios Físicos de la 
Inspección de Policía 
Municipal

N/A

Circulares
Internas 

Informativas 
Circulares Internas 
Informativas

Circulares Internas 
Informativas

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Secretaría 
Administrativa y 
Desarrollo Social 

Medios Físicos de la 
Secretaría Administrativa y 
Desarrollo Social

N/A
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Citaciones 
Tipos de 

Citaciones 
Citaciones Citaciones Castellano

Medio Físico y 
Disco Duro

Word y PDF
Inspección de Policía 
Municipal 

Medios Físicos de la 
Inspección de Policía 
Municipal

N/A

Certificaciones Uso de Suelo 
Certificaciones de 
Uso de Suelo 

Certificación que 
determina el uso del 
suelo de un predio 
urbano 

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Secretaría de 
Planeación

Medios Físicos de la 
Secretaría de Planeación 

N/A

Certificaciones 
Delineación 

Urbana
Certificaciones de 
Delineación Urbana

Certificaciones de 
Delineación Urbana

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Secretaría de 
Planeación

Medios Físicos de la 
Secretaría de Planeación 

N/A

Certificaciones Estratificación 
Certificación de 
Estratificación 

Certificación para 
determinar el estrato de 
un predio urbano

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Secretaría de 
Planeación

Medios Físicos de la 
Secretaría de Planeación 

N/A

Certificado 
Disponibilidad 
Presupúestal 

Certificado de 
Disponibilidad 
Presupúestal 

Certificado de 
Disponibilidad 
Presupúestal 

Castellano Disco Duro Word y PDF
Secretaría de 
Hacienda

Medios Físicos de la 
Secretaría de Hacienda

N/A

Convenios Convenios Convenio 
Convenios realizados con 
el fin de llevar a cabo un 
contrato 

Castellano
Medio Físico, 
Disco Duro y 
Página Web

Word y PDF Secretaría Jurídica 
Medios Físicos de la 
Secretaría Jurídica

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/

Contratacion.aspx

Comprobante De Egreso
Comprobante de 
Egreso

Comprobante de Egreso Castellano Disco Duro PDF
Secretaría de 
Hacienda

Medios Físicos de la 
Secretaría de Hacienda

N/A

Decretos Decretos Decretos  Decretos Municipales Castellano
Medio Físico, 
Disco Duro y 
Página Web

Word y PDF Despacho Alcalde
Medios Físicos en el 
Despacho del Alcalde

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/
Normatividad.aspx

Derechos De Petición 
Derechos de 
Petición 

Derechos de Petición Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word Secretaría Jurídica 

Medios Físicos de la 
Secretaría Jurídica

N/A

Despachos Comisorios 
Despachos 
Comisorios 

Despachos Comisorios Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Inspección de Policía 
Municipal 

Medios Físicos de la 
Inspección de Policía 
Municipal

N/A
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Denuncias Denuncias Denuncias 
Denuncias Interpuestas 
por los Usuarios

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word

Inspección de Policía 
Municipal 

Medios Físicos de la 
Inspección de Policía 
Municipal

N/A

Diligencias 
Despachos 
Comisorios

Diligencias de 
Despachos 
Comisorios

Diligencias de Despachos 
Comisorios

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Inspección de Policía 
Municipal 

Medios Físicos de la 
Inspección de Policía 
Municipal

N/A

Diligencias De Compromiso
Diligencias de 
Compromiso 

Diligencias de 
Compromiso 

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Inspección de Policía 
Municipal 

Medios Físicos de la 
Inspección de Policía 
Municipal

N/A

Degüello
De Ganado 

Menor
Degüello de Ganado 
Menor

Degüello de Ganado 
Menor

Castellano Medio Físico Documento
Secretaría de 
Hacienda

Medios Físicos de la 
Secretaría de Hacienda

N/A

Estatuto de 
Rentas Municipal

De Rentas 
Municipales

Estatuto de Rentas 
Municipal

Estatuto de Rentas 
Municipal

Castellano
Disco Duro y 
Página Web 

Word y PDF
Secretaría de 
Hacienda

Medios Físicos de la 
Secretaría de Hacienda

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Normati
vidad/Acuerdo%20N
%C2%B0%20051%2

0de%202012.pdf

Fichas Socioeconómicas 
Fichas 
Socioeconómicas 

Fichas Socioeconómicas Castellano Disco Duro PDF y JPEG SISBEN
Medios Físicos de la oficina 
del SISBEN

N/A

Historias Laborales Historias Laborales 

Contiene las hojas de 
vida, el acto 
administrativo de 
nombramiento o 
contrato de trabajo, 
antecedentes 

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Secretaría 
Administrativa y 
Desarrollo Social 

Medios Físicos de la 
Secretaría Administrativa y 
Desarrollo Social

N/A

Informes 
A Entes de 

Control
Informes a Entes de 
Control

Informes que se realizan 
para rendir cuentas a los 
entes de control

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word

Secretaría 
Administrativa y 
Desarrollo Social 

Medios Físicos de la 
Secretaría Administrativa y 
Desarrollo Social

N/A
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Informes 
De gestión al 

Consejo 
municipal 

Informe de gestión 
al Consejo municipal 

Informes que se 
reportan al Consejo 
municipal

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF Despacho Alcalde

Medios Físicos en el 
Despacho del Alcalde

N/A

Informes 
A Entidades 
Estatales o 

Departamentales

Informe a Entidades 
Estatales o 
Departamentales

Informe a las entidades 
estatales o 
departamentales

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF Despacho Alcalde

Medios Físicos en el 
Despacho del Alcalde

N/A

Informes De Auditorias
Informes de 
Auditorias

Informe que reliza 
control interno de 
gestión para los 
controles de los 
procesos y 
procedimientos   

Castellano
Medio Físico, 
Disco Duro y 
Página Web

Word y PDF
Control Interno de 
Gestión

Medios Físicos de la oficina 
de Control Interno de 
Gestión 

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/
Control-y-Rendicion-

de-Cuentas.aspx

Informes De Gestión Informes de Gestión Informes de Gestión Castellano
Medio Físico,  
Disco Duro y 
Página Web

Word y PDF Archivo Municipal
Medios Físicos del Archivo 
Municipal

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/

Informes.aspx

Informes 

De Actividades y 
Control de 

Seguimiento a 
Planes de 

Mejoramiento

Informes de 
Actividades y 
Control de 
Seguimiento a 
Planes de 
Mejoramiento

Informes que se llevan a 
cabo para realizar 
segyuimiento a los 
planes de mejoramiento

Castellano
Medio Físico, 
Disco Duro y 
Página Web

Word y PDF
Control Interno de 
Gestión

Medios Físicos de la oficina 
de Control Interno de 
Gestión 

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/
Planeacion-Gestion-

y-Control.aspx

Informes De Contaduría 
Informe de 
Contaduría

Informe de Contaduría Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro 
Word y PDF

Secretaría de 
Hacienda

Medios Físicos de la 
Secretaría de Hacienda

N/A

Informes 
A Planeación 

Municipal

Informe a 
Planeación 
Municipal

Informe a Planeación 
Municipal

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Secretaría de 
Educación y Cultura

Medios Físicos de la 
Secretaría de Educación y 
Cultura

N/A
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Informes 
A la Junta 

Municipal de 
Cultura

Informe a la Junta 
Municipal de 
Cultura

Informe a la Junta 
Municipal de Cultura

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Secretaría de 
Educación y Cultura

Medios Físicos de la 
Secretaría de Educación y 
Cultura

N/A

Informes 
A Contraloría 

Nacional
Informe a 
Contraloría Nacional

Informe a Contraloría 
Nacional

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Secretaría de 
Hacienda

Medios Físicos de la 
Secretaría de Hacienda

N/A

Informes 
De Contraloría 
Departamental

Informe Contraloría 
Departamental

Informe Contraloría 
Departamental

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Secretaría de 
Hacienda

Medios Físicos de la 
Secretaría de Hacienda

N/A

Informes A Bancos Informe a Bancos Informe a Bancos Castellano Disco Duro Word y PDF
Secretaría de 
Hacienda

Medios Físicos de la 
Secretaría de Hacienda

N/A

Informes De Gestión Informe de Gestión Informe de Gestión Castellano
Medio Físico, 
Disco Duro y 
Página Web

Word y PDF
Secretaría de 
Planeación

Medios Físicos de la 
Secretaría de Planeación 

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/

Informes.aspx

Informes 
Al Ministerio de 

Transporte

Informe al 
Ministerio de 
Transporte

Informe al ministerio de 
transporte

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Secretaría de 
Tránsito y Transporte

Medios físicos de la  
Secretaría de Tránsito y 
Transporte 

N/A

Informes 
 A la Policía 

Nacional 
informe a la Policía 
Nacional 

informe a la Policía 
Nacional 

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Secretaría de 
Tránsito y Transporte

Medios físicos de la  
Secretaría de Tránsito y 
Transporte 

N/A

Informes De Gestión Informe de Gestión Informe de Gestión Castellano
Medio Físico, 
Disco Duro y 
Página Web

Word y PDF
Secretaría de 
Hacienda

Medios Físicos de la 
Secretaría de Hacienda

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/

Informes.aspx
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Informes De Gestión Informe de Gestión Informe de Gestión Castellano
Disco Duro y 
Página Web 

Word y PDF
Secretaría de 
Educación y Cultura

Medios Físicos de la 
Secretaría de Educación y 
Cultura

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/

Informes.aspx

Informes De Gestión Informe de Gestión Informe de Gestión Castellano
Medio Físico, 
Disco Duro y 
Página Web

Word y PDF
Secretaría de 
Tránsito y Transporte

Medios físicos de la  
Secretaría de Tránsito y 
Transporte 

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/

Informes.aspx

Informes De Gestión Informe de Gestión Informe de Gestión Castellano
Medio Físico, 
Disco Duro y 
Página Web

Word y PDF Secretaría de Salud
Medios Físicos de la 
Secretaría de Salud

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/

Informes.aspx

Informes De Gestión Informe de Gestión Informe de Gestión Castellano
Medio Físico, 
Disco Duro y 
Página Web

Word y PDF

Secretaría de 
Desarrollo 
Productivo y 
Ambiental

Medios Físicos de la 
Secretaría de Desarrollo 
Productivo y Ambiental

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/

Informes.aspx

Informes 
De Ejecución 

Activa y Pasiva

Informe de 
Ejecución Activa y 
Pasiva

Informe de Ejecución 
Activa y Pasiva

Castellano
Medio Físico, 
Disco Duro y 
Página Web

Excel
Secretaría de 
Hacienda

Medios Físicos de la 
Secretaría de Hacienda

http://www.sanjose
delguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/

Informacion-
Financiera-y-

Contable.aspx

Informes 
Superintendenci

a de Salud

Informe a la 
Superintendencia de 
Salud

Informe a la 
Superintendencia de 
Salud

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF Secretaría de Salud

Medios Físicos de la 
Secretaría de Salud

N/A

Inventario
Único 

Documental
Inventario Único 
Documental

Inventario Único 
Documental

Castellano Medio Físico Documento Archivo Municipal
Medios Físicos del Archivo 
Municipal

N/A

Inspecciones Oculares 
Inspecciones 
Oculares

Inspecciones Oculares Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word

Inspección de Policía 
Municipal 

Medios Físicos de la 
Inspección de Policía 
Municipal

N/A
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Impuesto Predial Impuesto Predial Impuesto Predial Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word

Secretaría de 
Hacienda

Medios Físicos de la 
Secretaría de Hacienda

N/A

Licencias De Inhumación
Licencias de 
Inhumación

Licencias de Inhumación Castellano Medio Físico Documento Despacho Alcalde
Medios Físicos en el 
Despacho del Alcalde

N/A

Libro  Actas de Posesón 
Libros de Actas de 
Posesión 

Libros en el que se llevan 
registros de las actas de 
posesión de los 
funcionarios

Castellano Medio Físico Documento
Secretaría 
Administrativa y 
Desarrollo Social 

Medios Físicos de la 
Secretaría Administrativa y 
Desarrollo Social

N/A

Libro
Radicador de 

Decretos
Libro Radicador de 
Decretos

Libro en el que se 
radican los decretos 
municipales

Castellano Medio Físico Documento
Secretaría 
Administrativa y 
Desarrollo Social 

Medios Físicos de la 
Secretaría Administrativa y 
Desarrollo Social

N/A

Libro  
Radicador de 
Resoluciones 

Libro Radicador de 
Resoluciones 

Libro en el que se 
radican las resoluciones  
municipales

Castellano Medio Físico Documento
Secretaría 
Administrativa y 
Desarrollo Social 

Medios Físicos de la 
Secretaría Administrativa y 
Desarrollo Social

N/A

Libro De Internos Libro de Internos Libro de Internos Castellano Medio Físico Documento Cárcel Municipal 
Medios físicos de la Cárcel 
Municipal

N/A

Libro 
 Ingreso y Salida 

de Internos
Libro de Ingreso y 
Salida de Internos

Libro para el registro de 
ingreso y salida de los 
internos

Castellano Medio Físico Documento Cárcel Municipal 
Medios físicos de la Cárcel 
Municipal

N/A

Libro 
De ingreso de 

Abogados
Libro de Ingreso de 
Abogados 

Libro para registrar el 
ingreso de los Abogados

Castellano Medio Físico Documento Cárcel Municipal 
Medios físicos de la Cárcel 
Municipal

N/A

Libro De Visitas Libro de Visitas Libro de Visitas Castellano Medio Físico Documento Cárcel Municipal 
Medios físicos de la Cárcel 
Municipal

N/A
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Libro 
Minutas de 

Guardia
Libro de Minuta de 
Guardia 

Libro de Minuta de 
Guardia 

Castellano Medio Físico Documento Cárcel Municipal 
Medios físicos de la Cárcel 
Municipal

N/A

Licencias De Meretriz
Licencias de 
Meretriz

Licencias de Meretriz Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word

Inspección de Policía 
Municipal 

Medios Físicos de la 
Inspección de Policía 
Municipal

N/A

Licencias De Demolición 
Licencia de 
Demolición 

Licencia de Demolición Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Secretaría de 
Planeación

Medios Físicos de la 
Secretaría de Planeación 

N/A

Licencias
De 

Remodelación
Licencia de 
Remodelación

Licencia de 
Remodelación

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Secretaría de 
Planeación

Medios Físicos de la 
Secretaría de Planeación 

N/A

Licencias
De Reparación 

Locativa 
Licencia de 
Reparación Locativa 

Licencia de Reparación 
Locativa 

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Secretaría de 
Planeación

Medios Físicos de la 
Secretaría de Planeación 

N/A

Licencias De Urbanismo
Licencia de 
Urbanismo

Licencia de Urbanismo Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Secretaría de 
Planeación

Medios Físicos de la 
Secretaría de Planeación 

N/A

Licencias De Construcción 
Licencia de 
Construcción

Licencia expedida para 
realizar construcciones 
en predios urbanos

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Secretaría de 
Planeación

Medios Físicos de la 
Secretaría de Planeación 

N/A

Listado Diario de Caja
Listado Diario de 
Caja

Listado Diario de Caja Castellano Medio Físico Documento
Secretaría de 
Hacienda

Medios Físicos de la 
Secretaría de Hacienda

N/A

Libro Auxiliar Contable
Libro Auxiliar 
Contable

Libro Auxiliar Contable Castellano Medio Físico Documento
Secretaría de 
Hacienda

Medios Físicos de la 
Secretaría de Hacienda

N/A

Libro 
De Registro de 

Marcas
Libro de Resgistro 
de Marcas

Libro de Resgistro de 
Marcas

Castellano Medio Físico Documento

Secretaría de 
Desarrollo 
Productivo y 
Ambiental

Medios Físicos de la 
Secretaría de Desarrollo 
Productivo y Ambiental

N/A

Licencias
 De Conducción 

para Carros

Licencia de 
Conducción para 
Carros

Licencia de Conducción 
para Carros

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Documento

Secretaría de 
Tránsito y Transporte

Medios físicos de la  
Secretaría de Tránsito y 
Transporte 

N/A
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Licencias
De Conducción 

para Motos

Licencia de 
Conducción para 
Motos

Licencia de Conducción 
para Motos

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Documento

Secretaría de 
Tránsito y Transporte

Medios físicos de la  
Secretaría de Tránsito y 
Transporte 

N/A

Matrículas
 De Industria y 

Comercio

Matrícula de 
Industria y 
Comercio

Matricula de Industria y 
Comercio

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Documento

Secretaría de 
Hacienda

Medios Físicos de la 
Secretaría de Hacienda

N/A

Manuales  De Funciones 
Manual de 
Funciones 

Manual de funciones de 
la entidad

Castellano
Disco Duro y 
Página Web 

Word y PDF
Secretaría 
Administrativa y 
Desarrollo Social 

Medios Físicos de la 
Secretaría Administrativa y 
Desarrollo Social

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/

Banco-de-
Documentos.aspx

Nómina Nómina Nómina Nómina Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word

Secretaría 
Administrativa y 
Desarrollo Social 

Medios Físicos de la 
Secretaría Administrativa y 
Desarrollo Social

N/A

Planes 
De 

Mejoramiento
Planes de 
Mejoramiento

Informes realizados con 
el fin de hacer 
seguimientos a los 
procesos y 
procedimientos 

Castellano
Medio Físico, 
Disco Duro y 
Página Web

Word y PDF
Control Interno de 
Gestión

Medios Físicos de la oficina 
de Control Interno de 
Gestión 

http://www.sanjose
delguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/
Planeacion-Gestion-

y-Control.aspx

Planes De Capacitación
Plan de 
Capacitación

Plan que se implementa 
para llevar a cabo las 
capacitaciones

Castellano
Medio Físico, 
Disco Duro y 
Página Web

Word y PDF
Secretaría 
Administrativa y 
Desarrollo Social 

Medios Físicos de la 
Secretaría Administrativa y 
Desarrollo Social

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/
Planeacion-Gestion-

y-Control.aspx

Planes 
Operativo Anual 
de inversiones 

Plan Operativo 
Anual de 
inversiones 

Plan Operativo Anual de 
inversiones 

Castellano
Disco Duro y 
Página Web

Excel
Secretaría de 
Planeación

Medios Físicos de la 
Secretaría de Planeación 

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/
Planeacion-Gestion-

y-Control.aspx
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Planes 
Operativo Anual 
de inversiones 

Plan Operativo 
Anual de 
inversiones 

Plan Operativo Anual de 
inversiones 

Castellano
Disco Duro y 
Página Web 

Excel
Secretaría 
Administrativa y 
Desarrollo Social 

Medios Físicos de la 
Secretaría Administrativa y 
Desarrollo Social

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/
Planeacion-Gestion-

y-Control.aspx

Planes 
De Desarrollo 

Municipal
Plan de Desarrollo 
Municipal

Plan de Desarrollo 
mediante el cual se 
establece lo que se va a 
realizar en el municipio

Castellano
Medio Físico, 
Disco Duro y 
Página Web

Word y PDF
Secretaría de 
Planeación

Medios Físicos de la 
Secretaría de Planeación 

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Mi
Municipio/Paginas/P

resentacion.aspx

Planes 
 Básico de 

Ordenamiento 
Territorial

Plan Básico de 
Ordenamiento 
Territorial

Plan Básico de 
Ordenamiento Territorial

Castellano
Disco Duro y 
Página Web 

Word y PDF
Secretaría de 
Planeación

Medios Físicos de la 
Secretaría de Planeación 

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/
Planeacion-Gestion-

y-Control.aspx

Planes De Acción Plan de Acción Plan de Acción Castellano
Disco Duro y 
Página Web 

Word y Excel
Secretaría de 
Hacienda

Medios Físicos de la 
Secretaría de Hacienda

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/
Planeacion-Gestion-

y-Control.aspx

Planes 
Territorial de 

Salud
Plan Territorial de 
Salud

Plan Territorial de Salud Castellano
Medio Físico, 
Disco Duro y 
Página Web

Excel Secretaría de Salud
Medios Físicos de la 
Secretaría de Salud

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/
Planeacion-Gestion-

y-Control.aspx

Planes 
Educativo 

Municipal y Rural 
Plan Educativo 
Municipal y Rural 

Plan Educativo Municipal 
y Rural 

Castellano
Disco Duro y 
Página Web 

Word y PDF
Secretaría de 
Educación y Cultura

Medios Físicos de la 
Secretaría de Educación y 
Cultura

http://www.sanjose
delguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/
Planeacion-Gestion-

y-Control.aspx

Planes   De compras 
Plan Anual de 
Adquisiciones

Plan Anual de 
Adquisiciones

Castellano
Disco Duro y 
Página Web 

Excel
Secretaría de 
Hacienda

Medios Físicos de la 
Secretaría de Hacienda

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/
Planeacion-Gestion-

y-Control.aspx
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Planos Planos Planos Planos Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
PDF y DWG

Secretaría de 
Planeación

Medios Físicos de la 
Secretaría de Planeación 

N/A

Planes 
Ampliado de 
Inmunización

Plan Ampliado de 
Inmunización

Plan Ampliado de 
Inmunización

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF Secretaría de Salud

Medios Físicos de la 
Secretaría de Salud

N/A

Papeleta 
De Ventas de 

Ganado
Papeleta de Ventas 
de Ganado

Papeleta de Ventas de 
Ganado

Castellano Medio Físico Documento

Secretaría de 
Desarrollo 
Productivo y 
Ambiental

Medios Físicos de la 
Secretaría de Desarrollo 
Productivo y Ambiental

N/A

Programas 
De Titulación de 

Predios 

Programa de 
Titulación de 
Predios 

Programa de Titulación 
de Predios 

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word

Secretaría de 
Planeación

Medios Físicos de la 
Secretaría de Planeación 

N/A

Procesos  Judiciales Procesos Judiciales Procesos Judiciales Castellano
Medio Físico, 
Disco Duro y 
Página Web

Word Secretaría Jurídica 
Medios Físicos de la 
Secretaría Jurídica

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/

Defensa.aspx

Programas 
De Gestión 

Documental
 Programa de 
Gestión Documental

 Programa de Gestión 
Documental

Castellano
Medio Físico,  
Disco Duro y 
Página Web

Word y PDF Archivo Municipal
Medios Físicos del Archivo 
Municipal

https://www.sanj
osedelguaviare-

guaviare.gov.co/Tr
ansparencia/Pagin

as/Gestion-
Documental.aspx

Programas 

De Prevención 
Violencia 

Intrafamiliar y 
Abuso Sexual

Programa de 
Prevención 
Violencia 
Intrafamiliar y 
Abuso Sexual

Programa de Prevención 
Violencia Intrafamiliar y 
Abuso Sexual

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word Comisaría de Familia

Medios Físicos de la 
Comisaria de Familia 

N/A

Acuerdos Acuerdos Acuerdos Acuerdos Municipales Castellano
Medio Físico,  
Disco Duro y 
Página Web

Word y PDF Despacho Alcalde
Medios Físicos en el 
Despacho del Alcalde

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/
Normatividad.aspx

Proyectos  De Acuerdo
Proyectos de 
Acuerdo 

Actos administrativos 
que se presentan ante el 
Consejo

Castellano
Medio Físico,  
Disco Duro y 
Página Web

Word y PDF Despacho Alcalde
Medios Físicos en el 
Despacho del Alcalde

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/
Normatividad.aspx
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Paz y Salvos Impuesto Predial
Paz y Salvos de 
Impuesto Predial

Paz y Salvos de Impuesto 
Predial

Castellano Disco Duro PDF
Secretaría de 
Hacienda

Medios Físicos de la 
Secretaría de Hacienda

N/A

Paz y Salvos Municipales
Paz y Salvos 
Municipales

Paz y Salvos expedidos a 
los usuarios

Castellano Disco Duro PDF
Secretaría de 
Hacienda

Medios Físicos de la 
Secretaría de Hacienda

N/A

Permisos Para Eventos
Permisos para 
eventos

Permisos que se expiden 
para realizar eventos

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y Pdf

Secretaría 
Administrativa y 
Desarrollo Social 

Medios Físicos de la 
Secretaría Administrativa y 
Desarrollo Social

N/A

Papeleta 
Venta de Ganado 
Porcino y Equino

Papeleta de Venta 
de Ganado Porcino 
y Equino

Papeleta de Venta de 
Ganado Porcino y Equino

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Documento

Secretaría de 
Desarrollo 
Productivo y 
Ambiental

Medios Físicos de la 
Secretaría de Desarrollo 
Productivo y Ambiental

N/A

Quejas 
Interpuestas por 

los Usuarios
Quejas Interpuestas 
por los Usuarios

Quejas impuestas por los 
usuarios

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Inspección de Policía 
Municipal 

Medios Físicos de la 
Inspección de Policía 
Municipal

N/A

Rendición De Cuentas 
Rendición Pública 
de Cuentas 

Rendición Pública de 
Cuentas 

Castellano
Disco Duro y 
Página Web 

PDF, Word y 
JPEG

Secretaría de 
Planeación

Medios Físicos de la 
Secretaría de Planeación 

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/
Control-y-Rendicion-

de-Cuentas.aspx

Resoluciones Resoluciones Resoluciones
Resoluciones 
Municipales

Castellano
Medio Físico,  
Disco Duro y 
Página Web

Word y PDF Despacho Alcalde
Medios Físicos en el 
Despacho del Alcalde

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/
Normatividad.aspx

Resoluciones 
De Adjudicación 

de Predios

Resolución de 
Adjudicación de 
Predios

Resolución de 
Adjudicación de Predios

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y PDF

Secretaría de 
Planeación

Medios Físicos de la 
Secretaría de Planeación 

N/A

N/A N/A
Servidor ProLiant 
ML350p Gen8

Configurado para alojar 
3 máquinas virtuales: 
SERVER2008, 
SJGSERVIDOR y SRVDC01

Castellano  Disco Duro Digital
Secretaría de 
Planeación

Medios Físicos de la 
Secretaría de Planeación 

N/A



Código: DO-GET-07

Versión: 01

  Fecha de aprobación:17/09/2020

FORMATO
RESPONSABLE DE LA 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN DISPONIBLE 

ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL GUAVIARE

SECRETARÍA DE PLANEACIÓN

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

CATEGORIAS O SERIES DE INFORMACIÓN
NOMBRE O TITULO DE 

LA INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DE LA 

INFORMACIÓN
IDIOMA

MEDIO DE 
CONSERVACIÓN Y/O 

NIT: 800103180-2

N/A N/A
Servidor System 
X3530 M4 7160 
server

Configurado para alojar 
3 máquinas virtuales: 
SRVCLIENTS, SRVDC02 y 
SRVSISTEMAS

Castellano  Disco Duro Digital
Secretaría de 
Planeación

Medios Físicos de la 
Secretaría de Planeación 

N/A

N/A N/A

Servidor NAS o 
banco de 

almacenamiento 
externo

Configurado para alojar 
copias de las máquinas 
virtuales,
información de algunos 
usuarios y respaldo de la 
base de datos del 
sistema
PIMISYS

Castellano  Disco Duro Digital
Secretaría de 
Planeación

Medios Físicos de la 
Secretaría de Planeación 

N/A

N/A N/A
SERVIDOR HP 

ProLiant ML150 G6 
1.0

Este servidor tiene 
instalados los siguientes 
servicios: *Aplicativo 
SESPLANDE con sus 
respectivas bases de 
datos   *Consola de 
administración del 
antivirus Kaspersky 
Endpoint Security.

Castellano  Disco Duro Digital
Secretaría de 
Planeación

Medios Físicos de la 
Secretaría de Planeación 

N/A

N/A N/A
Router TP LINK

N450 TL – WR941HP

A través de este 
dispositivo ingresa el 
servicio de internet a la 
entidad; en él están
parametrizados los 
servidores virtuales para 
acceso remoto y algunos 
clientes se
conectan mediante WiFi 
a la red

Castellano Medio Físico Digital
Secretaría de 
Planeación

Medios Físicos de la 
Secretaría de Planeación 

N/A

N/A N/A
Switch HP A5500 - 

24G

A este dispositivo están 
conectados los 
servidores y equipos de 
cómputo y 
comunicación, por lo 
cual permite el acceso a 
los usuarios de la red
(LAN)

Castellano Medio Físico Digital
Secretaría de 
Planeación

Medios Físicos de la 
Secretaría de Planeación 

N/A

Registro Único de Gestión 

Registro Único de 
Gestión - Custodia 
por Alimentos y 
Visitas

Registro Único de 
Gestión - Custodia por 
Alimentos y Visitas

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word Comisaría de Familia

Medios Físicos de la 
Comisaria de Familia 

N/A
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Registro Único de Gestión 
Registro Único de 
Gestión - Informe 
Policía Nacional

Registro Único de 
Gestión - Informe Policía 
Nacional

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word Comisaría de Familia

Medios Físicos de la 
Comisaria de Familia 

N/A

Registro Único de Gestión 
Registro Único de 
Gestión - Medidas 
de Protección

Registro Único de 
Gestión - Medidas de 
Protección

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word Comisaría de Familia

Medios Físicos de la 
Comisaria de Familia 

N/A

Registro Único de Gestión 
Registro Único de 
Gestión - Conflicto 
Familiar

Registro Único de 
Gestión - Conflicto 
Familiar

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word Comisaría de Familia

Medios Físicos de la 
Comisaria de Familia 

N/A

Registro Único de Gestión 
Registro Único de 
Gestión - Abuso 
Sexual

Registro Único de 
Gestión - Abuso Sexual

Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word Comisaría de Familia

Medios Físicos de la 
Comisaria de Familia 

N/A

Recaudo
De Degüello de 
Ganado Menor 

Recaudo de 
Degüello de Ganado 
Menor 

Recaudo de Degüello de 
Ganado Menor 

Castellano Medio Físico Documento
Secretaría de 
Hacienda

Medios Físicos de la 
Secretaría de Hacienda

N/A

Recaudo
Matrícula de 
Industria y 
Comercio

Recaudo de 
Matrícula de 
Industria y 
Comercio

Recaudo de Material de 
Industria y Comercio

Castellano Medio Físico Documento
Secretaría de 
Hacienda

Medios Físicos de la 
Secretaría de Hacienda

N/A

Recaudo
Reporte de 
Industria y 
Comercio

Recaudo de Reporte 
de Industria y 
Comercio

Recaudo de Reporte de 
Industria y Comercio

Castellano Medio Físico Documento
Secretaría de 
Hacienda

Medios Físicos de la 
Secretaría de Hacienda

N/A

Reporte 
De Industria y 

Comercio
Reporte de Industria 
y Comercio

Reporte de Industria y 
Comercio

Castellano Medio Físico Documento
Secretaría de 
Hacienda

Medios Físicos de la 
Secretaría de Hacienda

N/A

Recibos De Liquidación
Recibos de 
Liquidación 

Recibos de Liquidación Castellano
Medio Físico y 

Disco Duro
Word y 

Documento
Secretaría de 
Tránsito y Transporte

Medios físicos de la  
Secretaría de Tránsito y 
Transporte 

N/A
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Recibos 
Declaración 

Sobretasa a la 
Gasolina

Recibos de 
Declaración 
Sobretasa a la 
Gasolina

Recibos de Declaración 
Sobretasa a la Gasolina

Castellano Medio Físico Documento
Secretaría de 
Hacienda

Medios Físicos de la 
Secretaría de Hacienda

N/A

Tablas 
De Retención 
Documental

Tablas de Retención 
Documental

Tablas de Retención 
Documental

Castellano
Medio Físico,  
Disco Duro y 
Página Web

Word y PDF Archivo Municipal
Medios Físicos del Archivo 
Municipal

https://www.sanjos
edelguaviare-

guaviare.gov.co/Tra
nsparencia/Paginas/

Gestion-
Documental.aspx


